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ارائه درخواست اضافه کاری 
به واحد  

ارسال درخواست به مدیریت 
توسعه و سرمایه انسانی

مکاتبه جهت اعلم ننر 
معاونت مربوطه 

آیا با درخواست فرد 
موافقت میشود؟

بلی

خیر

مکاتبه جهت اعلم ننر واحد 
مقصد

آیا با درخواست فرد 
موافقت میشود؟

اعلم عدم موافقت به مدیریت 
توسعه و سرمایه انسانی 

بلی

خیر

صدور ابلا انجام اضافه کاری 
و ارجاع به واحد جهت اجرا

آیا با درخواست فرد 
موافقت میشود؟

خیر

بلی
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