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حراست جهت دریافت 

شناسه تردد

ارائه شناسه دریافتی به 
مدیریت توسعه و سرمایه 

انسانی
"واحد مرخصی ها " 

مراجعه به واحد محل 
خدمت جهت پیگیری 

صدور حکم

آیا حکم حقوقی 
فرد صادر شده 

است ؟

بلی اضافه نمودن فرد به سامانه 
تردد از سامانه جامع 

پرسنلی

ثبت شناسه در دستگاه 
تایمکس و تعریف شیفت 

کاری

ثبت شناسه فرد در سامانه 
تردد و اخذ ساعات کارکرد 

قبلی فرد از سامانه

خیر
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